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WYBOR TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

1. Rodzaje prac dyplomowych

Praca dyplomowa stanowi podsumowanie okresu studiow i jest jednym z istotniejszych
elementow wplywajacych na ostateczng oceng egzaminu dyplomowego.

Prace dyplomowe wykonywane na specjalistycznych studiach podyplomowych, w zalezno$ci
od dyscypliny naukowej, stosowanych metod badawczych oraz tematu pracy mozna podzieli¢ na dwa
glowne rodzaje:

* monograficzne (kompleksowe),

* wycinkowe (fragmentaryczne).

Prace monograficzne obejmuja jeden lub kilka obiektow badawczych (np. rynek
nieruchomosci, gospodarstwa, instytucje, przedsigbiorstwa). Analiza taka powinna by¢ wszechstronna
i wnikliwa, uwzgledniajaca nie tylko dane liczbowe, ale takze informacje opisowe. Analizowany jest
caly kompleks czynnikow wewngtrznych 1 zewngtrznych wplywajacych na stan lub efekt

funkcjonowania obiektu badan.

Prace wycinkowe dotycza pewnych fragmentow dziatalnosci analizowanych jednostek i ich
stanu, rozwoju, itp. Poniewaz zakres przedmiotowy tych prac jest zwykle wezszy, opieraja si¢ one
zwykle na liczniejszej zbiorowosci analizowanych obiektow, szerszym zasiggu terytorialnym i

dhuzszym przedziale czasowym badan.

2. Ustalanie problematyki badawczej i jej zakresu

Wybor problematyki badawczej powinien uwzglednia¢ zainteresowania naukowe dyplomanta,
czyli autora pracy, oraz przyszilego promotora. Stuchacze, ktorzy dokonali wyboru tematow, zglaszaja
si¢ na konsultacje wstgpne do autoréw proponowanych tematdéw, w celu uzgodnienia szczegdtow
zwiazanych z zakresem terytorialnym 1 czasowym badan, ewentualnej modyfikacji tematu
uwzgledniajacej dotychczasowe doswiadczenia 1 szczegdlne zainteresowania autora pracy
dyplomowe;j.

Bywaja tematy, ktore ciesza si¢ szczegdlnie duzym zainteresowaniem shuchaczy, ale
niemozliwe jest spetnienie wszystkich postulatow stuchaczy w tym zakresie. Stuchacze aktywni, o
sprecyzowanych zainteresowaniach, ktérzy chca pisa¢ prace dyplomowa u wybranego promotora,
powinni jak najwczes$niej zainteresowac si¢ tematem pracy, m.in. nawiazujac z nim Scislejsze

kontakty, studiujac artykuly z zakresu wybranej problematyki badawczej itp. Stuchacze nie



wykazujacy dostatecznej aktywnoSci naukowej z konieczno$ci musza, przyja¢ temat pracy
dyplomowej oraz wyznaczonych promotorow.

Temat pracy powinien by¢ $cisle okreSlony i konkretny. Tematy obszerne podejmujace
aktualng problematyke dyskutowana m.in. w prasie fachowej sa chgtnie wybierane przez stuchaczy. Sa
one jednak czasem klopotliwe nie tylko ze wzgledu na konieczno$¢ zebrania duzego materiatu
liczbowego (np. z wielu zrodet informacji, ze zbyt drugiego okresu), ale takze ze wzgledu na
wymagane uogolnienie analizy 1 sugerowanie wnioskow opartych na dobrym przygotowaniu
teoretycznym z danej dziedziny. Prace podejmujace zbyt obszerne tematy - mimo wilozenia w nie
stosunkowo duzego wysitku intelektualnego - moga by¢ wigc niekiedy sptycone.

Temat pracy powinien by¢ tak sformutowany, aby stuchacz mogl udowodni¢ wysunigta tez?.
Teza badawcza moze by¢ jedna lub kilka. Powinny one by¢ czytelnie okreslone w celu pracy i
wyrazone w postaci pytania, kilku pytan lub stwierdzenia bedacego hipoteza badawcza. Przyktadowa
leza badawcza moze by¢ np.:

* stwierdzenie nieznanego lub nie w petni znanego zjawiska spotecznego, ekonomicznego;

* wykrycie oznaczonej prawidtowosci lub potwierdzenie jej wystepowania w innych warunkach (inny
teren, czas, zbiorowos$¢, rodzaj nieruchomosci);

* sformutowanie, skompletowanie i uporzadkowanie tego, co jest juz powszechnie znane, ale
nickompletne, nie uporzadkowane i nieprecyzyjnie okreslone;

* sprawdzenie nowej, zmodyfikowanej lub znanej metody badawczej, metody wyceny na wybranej

populacji, w dowolnym okresie i dowolnym terenie.

Dobrze jest jesli czg$¢ teoretyczna (naukowa) uzupeltni operat szacunkowy nieruchomosci.

PLAN WSTEPNY PRACY

Wstepny plan pracy ukazuje zamierzona konstrukcjg pracy, a zarazem rezerwuje miejsce dla
kazdego jej fragmentu, nie ujawnia jednak wagi twierdzen, ktore w poszczegdlnych fragmentach maja
si¢ znalez¢. Wpisujac odpowiedni tytul, chcemy zasygnalizowa¢ fragment odgrywajacy tylko
pomocnicza role lub wymagany tylko w celu sprawdzenia ogdlnego przygotowania teoretycznego
dyplomanta (np. referujacy podrecznikowe twierdzenie majace stuzy¢ za tto wtasciwym rozwazaniom)

oraz fragment stanowiacy zwornik catego rozumowania.

1. Wstep

Rozpoczynajac przygotowania do pisania pracy dyplomowej, nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz

powinna ona si¢ sktada¢ z dwoch zasadniczych czesci: wstgpnej (wprowadzajacej) i merytorycznej.

Opracowanie czg$ci wstgpne] musi odzwierciedlaé poziom wiedzy stuchacza z zakresu tematyki



poruszanej w pracy, merytorycznej za$§ - zdolno$¢ rozwiazywania szczegdtowych problemow i
formutowania poprawnych, logicznych wnioskéw. Czg$¢ wstgpna jest szeroko rozumianym
wprowadzeniem do pracy. Zawierac si¢ w niej powinny nast¢pujace zagadnienia:

* sformutowanie i uzasadnienie problemu,

* omOwienie z literatury zagadnienia,

* cel pracy i sprecyzowanie tematyki szczegotowej oraz postawienie hipotez roboczych.

Na poczatku kazdej pracy dyplomowej nalezy przedstawi¢ ogdlnie problem zwiazany z jej
tematyka oraz uzasadni¢ potrzebe zajgcia si¢ tym problemem. Po ogdlnym wprowadzeniu przedstawia
si¢ na podstawie dostgpnej literatury dotychczasowy dorobek w tym zakresie. Nie nalezy jednak
czyni¢ tego w formie zestawienia mniej lub bardziej zwiazanych ze soba i z problemem pracy
pogladow lub stwierdzen roznych autoréw. Dobry przeglad piSmiennictwa ma z jednej strony
zaprezentowac, chocby w zarysie, dyskusje nad rozpatrywana w pracy problematyka, z drugiej zas
dostarczy¢ argumentow uzasadniajacych potrzebe zajecia si¢ danymi zagadnieniami.

W korespondencji z tematem oraz w konteksScie zaprezentowanego przegladu piSmiennictwa
mozna juz sprecyzowaé cel danej pracy.

Jesli praca opiera si¢ na zbiorze danych empirycznych, nalezy do czesci wstepnej dotaczy¢
streszczenia metod zastosowanych do ich gromadzenia i przetwarzania. Opis metodyki mozna zaczaé
od podania czasu trwania badan oraz ich umiejscowienia, krotko uzasadniajac, nast¢pnie przedstawié
proces zbierania i opracowywania danych wraz z oceng ich reprezentatywnosci. Po tym nalezy opisa¢
metody, ktorymi postuzono si¢ opracowujac wyniki pracy. Ostatnim elementem, ktory powinien by¢
umieszczony w czgSci wstepnej, jest charakterystyka podmiotu badan, szczegoélnie naswietlenie w
opisie badanych obiektow, zjawisk, itp. aspektow interesujacych z punktu widzenia tematu pracy.

W pracy dyplomowej wyrdznienie omowionych elementéw czgsci wstgpnej bywa rdzne.
Zdarza sig, ze ogdlne wprowadzenie do tematu, przeglad piSmiennictwa, cel pracy, metodyka badan
oraz charakterystyka podmiotu badan stanowia odrgbne rozdzialy. Czgsto takze postgpuje si¢ w ten
sposob, ze we wstgpie umieszcza si¢ ogolne wprowadzenie do tematu, przeglad piSmiennictwa i cel

pracy, natomiast metodyka badan i charakterystyka badanych obiektow sa osobny mi rozdziatami.

2. Wyniki badan

Odpowiednio przedstawione wyniki badan sg potwierdzeniem prawidtowo przeprowadzonych
badan nad wybranym problemem. Wazne jest aby zgromadzony i przetworzony material zostat
zestawiony logicznie i przejrzyscie, co ulatwia jego interpretacje i oceng. Stosuje si¢ trzy sposoby
prezentacji danych w pracy:

* bezposrednio w tekscie,

* w formie tabel,



* w formie graficznej (rysunek, wykres).

Jesli dysponujemy znaczna liczba danych, ktore nalezatoby przedstawi¢ w kilku kolumnach,
nalezy je umiesci¢ w odpowiedniej tabeli. Jest to bardzo szczegdtowy sposob prezentacji danych, ale
mniej syntetyczny. Interpretacja wynikow zamieszczonych w tabeli wymaga niekiedy dluzszego
przyjrzenia si¢ im i przeanalizowania. Dazy¢ nalezy do lego, aby jej rozmiar dopasowaé¢ do rozmiaru
strony w danej pracy. Tabela zbyt szeroka, wykraczajaca poza stron¢ lub umieszczona na kilku
stronach jest malo czytelna, wigc lepiej jest dotozy¢ staran i umiejgtnie rozdzielic dane w kilku
mniejszych tabelach. Dane umieszczone w zestawieniu tabelarycznym nalezy podawaé w
odpowiednich jednostkach, w tabeli nie powinno by¢ pustych miejsc, a jesli brak jest mozliwosci
umieszczenia danych w pewnych miejscach, nalezy umiesci¢ tam, zaleznie od przyczyny, jeden z
czterech znakéw umownych:

"-" - oznacza, ze dane zjawisko nie wystapito;
"O" - oznacza, ze zjawisko wystapito w ilo§ciach tak matych, fe liczbowo wyrazenie \\

- oznacza zupetny brak informacji, "X" - ustawia si¢ w

nn

przyjetych jednostkach jest niemozliwe;

miejscu, ktorego ze wzgledu na uktad tabeli nie mozna wypetnic.

rrrrrr

umiesci¢ w tekScie pracy, powinny by¢ syntetyczne i zawiera¢ dane wynikowe, poddane juz obrobce.
Wszelkie obszerniejsze zestawienia, np. danych szczegétowych stuzacych do pewnych syntez i
wyliczen w pracy, powinno zamieszczac si¢ na koncu pracy w zalaczniku.

Jesli zamierzamy przedstawi¢ dang kwestii; bardziej pogladowo, mozna to uczyni¢ w formie wykresu.
Nie zawsze mozna bezposrednio z wykresu odczytywaé dane doktadnie i szczegélowo, chodzi raczej
o prezentacjg¢ pewnych trendow lub zaleznosci.

Wyniki badan przedstawione w planie wstgpnym powinny stanowi¢ szkic lub probeg
formutowania twierdzen i wywodow, czyli swego rodzaju szkielet merytoryczny pracy. Mniej istotne
partie opracowania zostaja pominigte lub krotko omowione, te za$, ktére decyduja o obliczu pracy,
rozbudowuje sig¢ tak, by doktadnie oddawaty sens rozumowania podczas realizacji zatozonego celu. Sa

to zatem liczne tezy, miedzy ktérymi wskazuje si¢ na wzajemne zaleznosci.

3. Zakonczenie i wnioski

Prac¢ dyplomowa nalezy konczy¢ rozdziatem ,,Podsumowanie". W tym rozdziale autor
powinien ustosunkowac si¢ do wynikéw pracy. W zakonczeniu uogoélnia s,i¢ wigc i zestawia ze soba
wnioski wynikajace z poszczegolnych rozdzialdow Nalezy zwroci¢ uwage, by nie ograniczy¢ si¢ w tym

miejscu jedynie do powtdrzenia wazniejszych stwierdzen z poszczegdlnych rozdziatlow. Prawidtowe



zakonczenie musi by¢ synteza oparta na udowodnionych przestankach wynikajacych z poprzednich

czesci opracowania. Musi scala¢ t koncentrowac mysli zawarte w pracy.

4. Literatura

Po ustaleniu lematu pracy stuchacz powinien skonfrontowaé swoje pierwsze wizje i
przemyslenia z aktualnym stanem dokonan w dziedzinie obejmujacej jej problematyke, dlatego
najlepszym rozwiazaniem jest przestudiowanie podrgcznikdéw i przepisOw prawnych, szczeg6lnie zas
tych rozdziatow i artykutow, ktore koresponduja z tematem pracy. Nastepnie dobrze jest poznaé
pojgcia i definicje, ktore wiaza si¢ z podejmowanymi w pracy zagadnieniami. Daje to autorowi
przysztej pracy poglad na skale problemu i ewentualne mozliwosci lub kierunki jego zglebienia.

W celu doktadniejszego zapoznania si¢ z aktualnym stanem wiedzy w danej dziedzinie nalezy
siggna¢ po. czasopisma naukowe i fachowe z ostatnich lat. Krytyczna ich lektura, potaczona ze
sporzadzeniem notatek, powinna ukierunkowa¢ autora i pomdéc mu w sprecyzowaniu wilasnych
Sciezek badawczych. Nalezy podkresli¢, Zze na tym etapie tworzenia pracy nalezy interesowac sig tylko

pozycjami literatury najbardziej zwigzanymi z opracowywanym tematem.

STUDIOWANIE LITERATURY PRZEDMIOTU

Literatura przedmiotu badan to opublikowane ksiazki naukowe i fachowe, przepisy prawne
oraz artykuly zamieszczone w czasopismach, skupiajace si¢ na problematyce zwiazanej z lematem
przygotowywanej pracy dyplomowej. Z takim rodzajem pi$miennictwa powinien zaznajomi¢ si¢
kazdy, kto planuje zrealizowanie jakiegokolwiek tematu. Celem studiowania literatury przedmiotu jest
przede wszystkim gruntowne poznanie stanu wiedzy w zakresie podjgtych badan, a nastgpnie nabycie

umiejetnosci korzystania z istniejacego dorobku w okreslonych dziedzinach.

1. Rodzaje piSmiennictwa

Stuchacz przygotowujacy prace dyplomowa ma do dyspozycji:
* podreczniki z dziedziny obejmujacej dany temat i dyscyplin pokrewnych,
* monografie ksiazkowe lub obszerne artykuly naukowe traktujace o wybranym zagadnieniu $cisle
powiazanym z tematem pisanej pracy,
* Dzienniki Ustaw i Monitory Polskie,
* mniejsze artykuty zamieszczone np. w periodykach naukowych i zawodowych,

* katalogi (np. do wyceny wartosci odtworzeniowej).

Pozycje literatury, z ktérych zamierza si¢ korzysta¢ podczas przygotowywania pracy



dyplomowej, powinny spetnia¢ nastepujace kryteria:
* opublikowanie

* aktualnos¢ (pod wzgledem tresci, nie za$ tylko daty opracowania).

We wszystkich wymienionych rodzajach pi$miennictwa nalezy zwraca¢ uwage na
wystepujace w tresci przypisy oraz zamieszczona na koncu bibliografie. Mozna w ten sposéb znalezé

dalsze warto$ciowe tytuty do wykorzystania w pracy.

2. Technika studiowania literatury

Aby wiasciwie ukierunkowac wysitek nad wykonaniem pracy dyplomowej, literaturg nalezy
studiowac:
1. po wyborze dziedziny, ale przed wyborem tematu,
2. po wyborze lub otrzymaniu tematu, w celu jego sprecyzowania i uzasadnienia,
3. w trakcie prowadzenia badan, aby znalez¢é pomoc w przezwyci¢zaniu watpliwosci natury
metodycznej,

4. podczas redagowania tekstu pracy.

Szczegdlnie pomocne sa dzialy informacji naukowej dzialajace w bibliotekach wyzszych
uczelni 1 instytucji naukowych 1 profesjonalnych, ktore gromadza, opracowuja i udostgpniajg literature
z roznych dziedzin.

Niezaleznie od wyboru sposobu kompletowania pi$miennictwa, dyplomant musi je krytycznie
i rzeczowo skontrolowa¢ pod katem przydatno$ci. Najczgéciej trzeba przejrze¢ znacznie wigcej
pozycji niz nalezy zamiesci¢ w spisie literatury.

Studiujac literatur¢ przedmiotu, dyplomant powinien krytycznie, ale obiektywnie, oceni¢
uzyte pojecia, terminy, metody i sformutowane konkluzje, by zauwazy¢ zaréwno bledy jak i
osiagnigcia autora. Do wykorzystania w pracy nalezy wybra¢ fragmenty szczegolnie ciekawe i cenne z

punktu widzenia poruszanej problematyki.

3. Sporzadzanie notatek

Roéwnolegle ze studiowaniem literatury powinny by¢ sporzadzane notatki. Zazwyczaj stuchacz
ma ograniczony czas na korzystanie z pewnych pozycji (czytelnia, biblioteka), wice prawidtowo
sporzadzona notatka ma stanowi¢ niejako bazg danych na temat ksiazki lub artykutu. Dobrze jest
poswigci¢ kazdej publikacji osobna kartke. Notatka powinna zawiera¢ przede wszystkim dane
dotyczace autora, tytulu, daty i miejsca wydania. Zapisa¢ trzeba tez strony, na ktorych wystepuje

interesujacy nas fragment. Sa to informacje, ktore umieszczone bgda w podawanym na koncu pracy



dyplomowej spisie literatury.
Wyrdznia sig trzy sposoby ujmowania rozpatrywanej tresci publikacji:
* zapis doslowny - przepisuje si¢ w cudzystowie dany fragment, w stosunku do ktérego podejmuje si¢
polemik? Iub obron? jego tez;
* streszczenie -wlasnymi stowami ujmuje si¢ sens 1 zawarto$¢ danego fragmentu;
* wlasne komentarze - dokonywane natychmiast po przeczytaniu danej pozycji lub jej czesci (bardzo

wazne i cenne).

ZRODLA I METODY GROMADZENIA INFORMACJI

Materiaty zrodlowe czerpiemy zwykle z trzech zroédel, tj. z réznego rodzaju publikacji,

wlasnych badan empirycznych oraz organizacji i instytucji gromadzacych potrzebne nam dane

1. Metody obserwacji

Metody obserwacji maja podstawowe znaczenie na etapie gromadzenia pierwotnych
materialow Zrédlowych, umozliwiaja bowiem wykrycie okreSlonych cech, ich nasilenia u
obserwowanych podmiotow i przedmiotow oraz zbadanie stosunkow i zachodzacych wspotzaleznosci.
Trzeba pamigtaé, ze przez obserwacje tylko niektore cechy i niektore relacje moga by¢ rozpoznane. Sa
cechy i relacje, ktore mozna wykry¢ dopiero po wykonaniu rdéznych czynnosci analitycznych.
Dokonujac obserwacji ustala si¢ nie tylko cechy roézniace poszczego6lne przedmioty, ale rowniez cechy
wspolne wielu przedmiotom. Obserwacje musza by¢ pefne lub reprezentatywne oraz Sciste i
wiarygodne. Scistoéé jest zwiazana z liczbowym ujmowaniem badanych zjawisk i polega na zliczeniu
badanych przedmiotow lub zjawisk oraz na mierzeniu cech interesujacych badacza.

Obserwacje moga by¢ prowadzone przez samego dyplomanta, ktory styka si¢ z badanymi
faktami. Jest to metoda okreslana mianem bezposredniej obserwacji. Zaleta tej metody jest duza
wiarygodnos¢ danych oraz mozliwos¢ biezacej ich interpretacji, podstawowa zas wada - stosunkowo
wysokie koszty. Znacznie szersze zastosowanie ma metoda posredniej obserwacji. W tej metodzie
materialy zrodtowe sa gromadzone przez dzialy informacyjne panstwowych stuzb statystycznych lub

innych jednostek dzialajacych w dziedzinie nieruchomosci (np. urzedy miast, urzedy rejonowe).

2. Metody eksperymentow

Metody eksperymentalne umozliwiaja zdobywanie wiedzy w wyniku dokonywania zabiegow
badawczych nazywanych probami, doswiadczeniami lub eksperymentami. Eksperyment jest celowym
wywotywaniem lub modyfikowaniem okre$lonego zjawiska w warunkach sztucznie stworzonych lub

zmodyfikowanych. Eksperymentowa¢ mozna wigc tylko w zakresie tych zjawisk, ktére potrafimy



badZ sami wywotaé, badz dowolnie zmieniac.
Celem kazdego eksperymentu jest zbadanie wplywu jednej tylko zmiennej na inne, co
wymaga przestrzegania zasady zrownania pozostatych warunkow. Eksperymenty mozna wykonywac

tylko w przypadku zjawisk powtarzalnych.

3. Metody ankietowe

Metoda ankietowa (nazywana tez technika ankietowa) polega na uzyciu w badaniu formularza
(kwestionariusza) zawierajacego uporzadkowany zestaw pytan, na ktére badany udziela odpowiedzi.
Zastosowanie kwestionariusza jest elementem wspolnym metody ankietowej i metody wywiadu
standaryzowanego. Obie metody sa uzywane do badania $wiadomosci spotecznej. Réznice migdzy
nimi polegaja na tym, ze w badaniu ankietowym nie uczestniczy ankieter, brak jest wigc
bezposredniego kontaktu miedzy badaczem a badanym, a zarazem nie ma mozliwos$ci interpretowania
pytan w razie ich nieprecyzyjnego sformutowania. Respondent udziela bowiem odpowiedzi na pismie,
a nie ustnie, a forma tych odpowiedzi nie zawsze jest zgodna z zyczeniem badacza.

Ustalajac zakres badan nalezy m.in. zdecydowac czy badanie ma obejmowaé zbiorowosé
0go6lna, czy probna. Przy wyborze do badan zbiorowosci probnej - co najczes$ciej ma miejsce - nalezy
z kolei zdecydowac¢ o wielkos$ci probki reprezentatywnej w procedurze jej ustalenia. Wielko$¢ probki
zalezy od stopnia jednorodno$ci lub zrdznicowania badanej zbiorowosci generalnej i1 stopnia
doktadnosci, z jaka chcemy wykona¢ badania. Na cele naukowe sa stosowane probabilistyczne
sposoby doboru proby, gdyz tylko one spelniaja wymagania reprezentatywnosci. Sa to dobory:
losowy, systematyczny, warstwowy lub terytorialny. Do doboru probki reprezentacyjnej jest potrzebna
aktualna i kompletna lista obiektow zbiorowosci ogélnej. Czgsto wy stgpuja trudnosci z jej
uzyskaniem.

Zestaw ankiet dotyczacy tego samego tematu badawczego moze by¢ wypehiany grupowo,
rozdzielany i wypehiany indywidualnie lub rozsytany. Rozsylane sa tzw. ankiety pocztowe i prasowe,
nie zabezpieczaja one jednak reprezentatywnosci ze wzgledu na mata i przypadkowa ich zwrotnos$¢.

Do najwazniejszych czynno$ci przygotowujacych badania ankietowe nalezy opracowanie
kwestionariusza. Kwestionariusz zawiera zestaw pytan sformutowanych przez badacza i wskazujacych
na poszukiwane przez niego informacje. Buduje si¢ go po przestudiowaniu literatury tematu,
przemysleniu i sformutowaniu problemu oraz hipotez, konsultacjach ze specjalistami.

Zadaniem respondenta jest wybranie sposrod przedstawionego zestawu np. 3 najwlasciwszych

odpowiedzi i przyporzadkowanie im odpowiednio wg malejacej waznosci 3, 2 lub 1 punktu.

4. Metody wywiadéw

Wywiad polega na gromadzeniu wiedzy dzigki bezposredniej rozmowie badacza z badanym.
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Wywiad jest jawny gdy badacz jawnie rejestruje (zapisuje, nagrywa) wypowiedzi badanego.

Wywiad jest niejawny gdy wypowiedzi badanego sa zapamigtywane przez badacza lub
utrwalone przez niego za pomoca ukrytych srodkow technicznych. Badania naukowe sa oparte prawie
wy tacznie na wywiadach jawnych. Wyrdzniane sa dwa zasadnicze rodzaje wywiadow:

1. Standaryzowany, inaczej kwestionariuszowy.

2. Niestandaryzowany, inaczej wolny.

METODY PRZETWARZANIA MATERIALOW ZRODLOWYCH

Zgromadzony materiat Zrédlowy do pracy dyplomowej musi by¢ odpowiednio przetworzony,
by uzyska¢ reprezentatywne wyniki mogace stanowi¢ podstawe do formutowania odpowiednich
uogodlnien i wnioskow. Z tego wzgledu podczas opracowywania wynikow nalezy postugiwaé sie
uregulowanymi drogami postgpowania.

Ze wzgledu na specyfike poszczegdlnych tematow, niektore metody znajduja szersze
zastosowanie w jednej dyscyplinie, a inne w dyscyplinach odregbnych. Metody opisane w niniejszym
rozdziale sa przydatne szczegodlnie w pracach o charakterze ekonomicznym co nie oznacza, ze nie

nalezy stosowa¢ innych.

1. Metoda monograficzna

Jest to jedna z bardziej rozpowszechnionych metod badan, polegajaca na doglgbnej analizie
konkretnego przyktadu, oparta zard6wno na danych liczbowych, jak i informacjach opisowych. Zakres
takiego opracowania jest rozny, obejmowac ono bowiem moze zar6wno pojedyczne obiekty badan,
czgsci wybranej jednostki lub ich grupg. W wyniku zastosowania metody monograficznej otrzymuje

si¢ wiec wnikliwa 1 usystematyzowang analiz¢ badanego podmiotu.
2. Metody modelowe
Gtowna idea stosowania tej grupy metod jest dazenie do pordownywania okre§lonych jednostek
do modeli (wzorow), ktorych konstrukcja jest oparta na rachunkach, danych statystycznych, itp.
Modele nie sa wigc jednostkami rzeczywistymi, a raczej fikcyjnymi.
3. Metody poréwnan
Jest to jedna z najczgsciej stosowanych metod. Porownuje si¢ nieruchomosci, gospodarstwa,

przedsigbiorstwa, dziaty, gatezie w celu ustalenia okreslonych =zalezno$ci, jak tozsamos¢,

podobienstwo lub roznica migdzy cechami i faktami.
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Metody te stluza do wustalania i oceny zasadniczych powiazan przyczynowo-skutkowych
wystepujacych w badanych obiektach.

Zastosowanie w badaniach metody poréwnan powinno da¢ doktadne rezultaty, a do tego jest
niezbgdna jak najwigksza jednorodnos¢ poréwnywanych obiektow. Nalezy respektowac zasade
rownosci wszystkich cech, oprocz poréwnywalnych, czyli dazy¢ do wyrazania poréwnywanych
wielkos$ci w tych samych jednostkach miary, lub postugiwania si¢ wielko$ciami przeliczonymi (np.
hektary przeliczeniowe), a nie bez-wzglednymi (np. hektar fizyczny uzytku rolnego).

Oproécz tego wazne jest aby konsekwentnie stosowaé te same zasady przy ewi-dencji

wszystkich porownywanych faktow.

4. Metody analizy

Metody analizy to zespdl czynnosci badawczych, w ktorych czynnosci analityczne (fizyczne
lub myslowe) odgrywaja wiodaca role. Wyroznia si¢ analizf statycznq i dynamicznq. Pierwsza metoda
polega na badaniu okreslonych zjawisk lub szeregu wielko$ci niezaleznie od ich powiazan
przyczynowych, druga ma na celu stwierdzenie wystgpowania zalezno$ci mi¢dzy wynikami a ich
przyczynami.

Zaleznie od rodzaju i szczegOlowosci wykonania, analiza moze by¢ oparta na réznych
informacjach zrodtowych, np. liczbowych i stownych. Informacje liczbowe odzwierciedlaja liczbg
przedmiotow oraz liczbg jednostek réznych miar i dlatego maja duzy wptyw na doktadnosé¢
sporzadzanej analizy oraz obiektywno$¢ ocen.

W praktyce zalezno$ci migdzy roznymi faktami sa czgsto bardzo ztozone. Zdarza si¢ np. ze
odstep czasowy migdzy uzyskanymi cenami za nieruchomo$ci, a ustalonymi wielko$ciami
wplywajacych na nie czynnikow jest zbyt duzy, co dodatkowo utrudnia prze$ledzenie zaleznosci
prowadzac czg¢sto do btedow w trakcie badan analitycznych. Glownymi przyczynami btedow sa:

* zbytnia fragmentarycznos¢ analizy,
* nielogiczno$¢ konstruowania uktadéw zaleznosci w toku badan,

* bledy w kojarzeniu zwiazkow przyczynowo-skutkowych.

5. Metody projektowania

Projektowanie jest rozumiane jako opracowanie struktur przestrzennych, technicznych lub
organizacyjnych. W tym znaczeniu projektowanie obejmuje takze planowanie zagospodarowania
przestrzennego.

Badania naukowe nad metodami projektowania moga mie¢ rézny stopien ztozonosci. W
najprostszym przypadku moga polega¢ na zapoznaniu si¢ z metodami projektowania juz stosowanymi,

ich analizie, porownaniu i dokonaniu uogoélnien, z ktorych formutuje si¢ zbior zasad projektowania.
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Wigksza jednak warto$¢ naukowa maja takie prace, gdzie nie tylko uogdlnia si¢ znane powszechnie
doswiadczenia z praktyki, ale ponadto wysuwa (z uzasadnieniem) propozycje zastosowania w danym

przypadku metod jeszcze nie stosowanych lub opracowuje nowe metody przeznaczone do wdrozenia.

6. Metody statystyczne

Jedna z wyrdzniajacych si¢ metod z lej grupy jest metoda badania niewyczerpujacego
(czesciowego). Badaniem obejmuje sig nie calg zbiorowos¢ a tylko jej czgs¢, szczeg6lnie gdy ma sig
do czynienia ze zbiorowoscia bardzo liczng. Dobor czgsci zbiorowosci do badan musi jednak odbywacé

si¢ wedtug okreslonych zasad, ktore podaje metoda reprezentacyjna.

Jest wiele sposobow wydzielenia proby do badan droga losowania np.:

e losowanie indywidualne, gdy jednostka losowania jest element populacji i losuje si¢ poszczegdlne
elementy populacji,

e losowanie zespolowe, gdy elementy populacji sa grupowane w zespoty, bedace jednostkami w
losowaniu,

* losowanie wielostopniowe, gdy z populacji losuje si¢ najpierw duze zespoty elementow (pierwszy
stopien) z nich losuje si¢ mniejsze (drugi stopien), itd. Z wylosowanych w ten sposob zespotow
losuje sig dalsze zespoly lub poszczegdlne elementy, lub ostatnio wylosowane elementy stanowia

probe, ktéra przyjmuje si¢ do badan.

Przeciwstawna w stosunku do metody badania nie wyczerpujacego jest metoda badania
wyczerpujacego (pelnego), obejmujaca wszystkie jednostki badanej zbiorowosci. Aby uzyskane w
wyniku zastosowania tej metody wyniki byly prawidlowe, musza by¢ spetnione dwa warunki:

1. Badanie zjawiska w jakim okresie, gdy nie mialy na nic znaczacego wptywu jakie$ przypadkowe
czynniki.
2. Zachowanie formalnej porownywalnos$ci - zebranie i opracowanie danych mu:>i by¢ dokonane

wedtug jednolitych zasad.
PISANIE TEKSTU PRACY DYPLOMOWEJ
1. Kolejnos$¢ rozdzialow, podrozdzialéw i punktow
Pisanie tekstu pracy rozpoczynamy wowczas, gdy mamy przedyskutowany i przyjety przez
promotora plan pracy oraz zgromadzona i przetworzona w formie tabel, wykresow i rysunkow
wigksza czg$¢ materiatu zrodtowego.

Powstaje w tym momencie pytanie: od czego zaczac ? Ze wzgledow porzadkowych chciatoby
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si¢ zaczaC od wstepu 1 poprzez kolejne rozdzialy dojs¢ do zakonczenia i wnioskoéw. Nie jest to jednak
rozwiazanie najlepsze.

Powinnismy rozpoczqé pisanie pracy od rozdzialu najwazniejszego, ktory czgsto jest zarazem
najtrudniejszy, znajduja w nim bowiem odzwierciedlenie osobiste przemys$lenia wyrazone wiasnymi
wywodami naukowymi. Prezentujemy w nim ponadto sposob zastosowania metod badawczych oraz
uzyskane odpowiedzi na podstawowe pytania lub tezy badawcze zawarte w celu pracy. Moze to by¢
caly rozdzial lub najwazniejszy jego fragment, ktory nalezy traktowaé tak, jakby na nim miata
zakonczy¢ si¢ praca. Powinien on by¢ przedstawiony promotorowi do krytycznej oceny i dyskusji nad
ujawnionymi brakami metodologicznymi i usterkami stylistycznymi. Po zapoznaniu z popelionymi
uchybieniami dyplomantowi bedzie nieporéwnanie tatwiej napisa¢ pozostale rozdzialy pracy,
promotorowi za$ ubedzie ktopotow z ich poprawianiem.

W ostatniej kolejnosci piszemy wstep lub wprowadzenie. Przedstawiamy w nim ogo6lny
problem, jego znaczenie dla nauki i praktyki. Dokonujemy zwykle krotkiego przegladu literatury z
tego zakresu, akcentujac te zagadnienia, ktore s warte gigbszego zbadania i zaprezentowania w pracy
dyplomowej. Nastepnie okreslamy cel pracy, ktory mozemy wyrazi¢ jednym lub kilkoma pytaniami,
na ktore czytelnik znajdzie odpowiedz w kolejnych rozdziatach pracy, zwlaszcza w zakonczeniu i
wnioskach. Zakres pracy dotyczy tat badan oraz terenu, na ktérym byly zlokalizowane obiekty
badawcze, ich liczba oraz rozmieszczenie. W rozdziale tym omawiamy takze zastosowang melodyke
badan. Krétko prezentujemy wykorzystanie metody gromadzenia i1 przetwarzania materiatow
zrodlowych, omawiamy po raz pierwszy zastosowane w pracy wzory, wskazniki, pojgcia, itp.

Rysunki, wykresy, diagramy oraz syntetyczne tabele nalezy zamieszcza¢ w poszczegodlnych
czg$ciach sktadowych tekstu pracy bezposrednio po powotaniu si¢ na nie. Jesli to sa tabele lub rysunki
calostronicowe umieszczamy je na kolejnej stronie pracy. Tabele o duzym formacie, tzw. analityczne,
a takze duze rysunki lub mapki zamieszcza si¢ zwykle na koncu pracy (po rozdziale ,,Literatura") jako

zalaczniki.

2. Struktura pracy

Kazdy rozdziat pracy powinien sktadac¢ sig z trzech zasadniczych czgéci: wstepu, rozwiniecia i
podsumowania. We wstepie powinna znalez¢ sig ekspozycja zagadnien, ktore beda omawiane ponizej.
Nie moze on by¢ zbyt dtugi (2-5 zdan), musi jednak zarysowa¢ w szerszym kontekScie i bardzo
syntetycznie stan faktyczny badane-go problemu. W rozwinigciu opisujemy 1 analizujemy
szczegotowe zjawisko lub grupe zjawisk, opierajac si¢ na danych liczbowych zawartych w tabelach,
rysunkach, wykresach, itp. Jest to najwazniejsza czg$¢ rozdzialu stanowiaca podstaweg do
podsumowania i sformutowania wnioskow szczegdlowych. Dobrze opracowane podsumowanie
rozdzialu i ewentualne zredagowanie wnioskow analitycznych znakomicie ulatwi nam napisanie

rozdziatu koncowego pracy. Tre$¢ tego rozdzialu sprowadza si¢ do reasumpcji podsumowan

14



poszczegdlnych rozdziatéw i1 sformutowania kilku wnioskéw ogdlnych, bedacych w istocie rzeczy
synteza wnioskow analitycznych.

Przedstawiona wyzej struktura poszczegodlnych rozdziatow moze by¢ z powodzeniem
zastosowana takze do opracowywania podrozdziatow, punktéw i podpunktow pracy.

Oprocz prawidtowej struktury wywodoéw nie mniej wazng sprawa jest rowniez dbatos¢ o
zachowanie odpowiedniego stylu pisania oraz unikanie btedoéw gramatycznych. Zdania powinny by¢
krotkie, zwigzle i mozliwie precyzyjnie oddajace mysli piszacego.

Komentarze do tablic ograniczaja si¢ czg¢sto do opisowego powtdrzenia ich zawartosci z
ewentualnym wskazaniem okreslonych tendencji zmian, ich nasilenia, itp. Jest to istotny btad.
Prawidtowy komentarz musi wykazywac nie tylko istotne tendencje zmian w analizowanym zjawisku,
ale takze okreslac ich przyczyny. Autor powinien wyrazi¢ swoj stosunek do nich wynikajacy nie tylko
z rezultatow prezentowanych badan, ale takze z pogladow innych autoréw oraz wiasnych
dotychczasowych doswiadczen i przemyslen.

Tablice 1 inne graficzne zestawienia liczbowe powinny zawiera¢ wszystkie te dane, ktore sa
potrzebne do udokumentowania oznaczonego twierdzenia lub zespotu twierdzen.

Tabela musi mie¢ tytul, numer kolejny oraz zroédto pozyskania danych liczbowych w niej

zamieszczonych.

Jesli tre$cia pracy jest rowniez Operat szacunkowy wyceny nieruchomos$ci to powinien on
zawierac:
1) okreslenie celu i podstawy formalno-prawnej wyceny,
2) okreslenie przedmiotu i zakresu wyceny,
3) okreslenie stanu prawnego, przeznaczenia i stanu techniczno-uzytkowego przedmiotu wyceny,
4) informacj¢ o zastosowanych podejsciach i metodach wyceny oraz technikach szacowania,
5) obliczenia warto$ci nieruchomosci, analiz¢ tych obliczen oraz wnioski koncowe,
6) dzien, w ktérym dokonano ustalenia warto$ci nieruchomosci,
7) date sporzadzenia wyceny i wizji lokalnej na nieruchomosci,
8) stosowne klauzule i zastrzezenia,

9) inne elementy, ktorych zamieszczenie jest uzasadnione szczegdlnymi okoliczno$ciami.

Operat szacunkowy powinien by¢ podpisany przez osoby wykonujace wycen?, zawiera¢ ich
dane osobowe, numery uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci lub wskazanie
innego tytutu uprawniajacego do sporzadzania wycen nieruchomosci.

3. Korzystanie z literatury

W rozdziale zatytutlowanym Literatura lub Bibliografia sporzadzamy zestawienie wszystkich
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tych pozycji, na ktére autor powotuje si¢ w tekScie pracy. W zestawieniu literatury, ujetym
alfabetycznie wedlug pierwszych liter nazwisk autoréw, podajemy kolejno: nazwisko autora, pierwsza
liter¢ imienia, rok wydania publikacji, tytul artykulu, nazwe¢ publikacji, nazwg 1 siedzibg

wydawnictwa, nr publikacji.

Przyktad:

1. Banasinski C., Czechowski P. 1993: Uktad Europejski w procesie transformacji gospodarki
polskiej. "Magazyn Rolny ".nr 1.

2. Cymerman R. 1995: Co nowego w planowaniu przestrzennym, w: WYCENA, Wyd. Fundacja im.
M.Oczapowskiego, Olsztyn.

3. Hopfer A., Zrobek R., Zrébek S. 1999: Wartos¢ dochodowa nieruchomosci. TW1GGER,
Warszawa.

Sposob wykorzystywania literatury nie moze ograniczy¢ si¢ do zalaczenia streszczen lub
cytatow poszczegélnych opracowan. Okreslone stwierdzenie lub dane liczbowe nalezy wlaczy¢ w
odpowiednich rozdziatach lub podrozdziatach pracy w celu potwierdzenia lub zakwestionowania
wyniku naszych badan. Mysli i stwierdzenia autora jednej ksiazki lub artykulu moga by¢ zatem
wykorzystane jako cytaty lub streszczenia w roéznych czegsciach pracy dyplomowej. Kazdorazowe
powolanie si¢ na jedna lub kilka pozycji literatury musi by¢ oznaczone numerkami tych pozycji

ujetymi w nawiasie.

W odwotaniu si¢ do literatury przedmiotu mozna takze korzysta¢ z tzw. przypisow. Wskazuja
one skad pochodzi informacja (np. dane liczbowe) lub poglad wygloszony przez autora przez
odestanie czytelnika pracy do szczegdtowych informacji o cytowanym autorze i jego opracowaniu

zawartych na dole strony lub w innej czg$ci pracy.
Ostateczny tekst pracy, zaaprobowany przez promotora, powinien by¢ przepisany na maszynie

lub komputerze co najmniej w dwoch egzemplarzach, ktoére przedstawia si¢ promotorowi do

akceptacji.
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